长沙商贸旅游职业技术学院

2013年一线专职辅导员招聘工作说明
经学院党委行政研究，决定面向全国招聘一线专职辅导员，补充我院一线专职辅导员岗位所缺人员。
现将该项工作的“四测四查”具体事宜通报如下，请各部门予以配合和大力支持。

一、报名审查工作

由组织人事处和学生工作部（处）共同负责，成立报名审查组。

组织人事处具体负责现场报名、编制报名一览表、资格审查等工作。报名地点设在敬业楼4楼组织人事处402办公室。报名时间为2013年6月4日～6月9日12:00。承办人：赵牡丹，电话：0731-89768413。
学生工作部（处）具体负责网上报名工作，及时、定期将报名者的资料汇总转发组织人事处。报名电子邮箱：435425610@qq.com。报名时间为2013年6月4日～6月8日17:00。承办人：李卓，            电话：0731-89768673／4／5。
二、基础知识考试工作

由学生工作部（处）、团委、组织人事处共同负责，纪检监察审计室负责监督、见证，成立基础知识考试（笔试）组。
笔试试卷邀请上级业务指导部门命题（付费）。命题范围包括三个方面：一是党的基本理论、时事政治（2012年12月至2013年5月国内外重大事件）、心理健康教育、职业技术教育，和开展学生工作所必备的美学、文学、管理学、社会学、伦理学，以及与学生工作相关的法律法规等方面知识，二是公文写作，如工作计划与总结、报告与请示、信函、新闻与通讯等文体写作，三是微博写作。主要考察应试者的知识面（广度）与水平（深度）、思维起点与方式和综合素质与修养。题型包括填空题、单项选择题、多项选择题、简答题、论述题、写作题等六个类型。
时间：暂定6月17、18日。
三、学生工作实务考核
由学生工作部（处）、组织人事处、各系具体负责，纪检监察审计室负责监督、见证，成立学生工作实务考核（操作）组。

“谈心谈话”话题及评分标准由学生工作部（处）具体负责拟定。组织和统分工作由学生工作部（处）、组织人事处共同负责，纪检监察审计室负责监督、见证。

“情景案例”设计、参考答案及评分标准由学生工作部（处）具体负责拟定。组织和统分工作由学生工作部（处）、组织人事处共同负责，纪检监察审计室负责监督、见证。

“主题班会设计”主题、参考答案及评分标准由学生工作部（处）具体负责拟定。组织和统分工作由学生工作部（处）、组织人事处共同负责，纪检监察审计室负责监督、见证。

时间：暂定6月17、18日。
 四、综合素质考评
由学生工作部（处）、组织人事处、各系具体负责，纪检监察审计室负责监督、见证，成立综合素质考评（面试）组。
“自我介绍与展示”评分标准由学生工作部（处）具体负责拟定。组织和统分工作由学生工作部（处）、组织人事处共同负责，纪检监察审计室负责监督、见证。

“随机问答”题目及评分标准由学生工作部（处）具体负责拟定。组织和统分工作由学生工作部（处）、组织人事处共同负责，纪检监察审计室负责监督、见证。
时间：暂定6月17、18日。
 五、能力与心理测评
由学生工作部（处）、组织人事处共同负责，纪检监察审计室负责监督、见证，成立能力与心理测评组。
“能力倾向测验”、“心理健康状况测查”由学生工作部（处）心理健康教育与咨询服务中心具体负责。测验、测查结论作为录用依据。
时间：暂定6月17、18日。
六、体检外调
体检由组织人事处具体负责。

外调由组织人事处、学生工作部（处）具体负责，纪检监察审计室负责监督、见证。
七、后勤保障

场地由院办、后勤处负责协调、提供，包括敬业楼216、501、502、608等场所。
茶水、午餐等由学生工作部（处）负责。
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